
Live Online-Seminar

Vorbereitung auf die 

Externenprüfung

Wir über uns

Die Deutsche Angestellten-Akademie ist seit mehr als

65 Jahren als gemeinnütziger Weiterbildungsträger

auf dem Sektor der beruflichen Aus-, Fort- und

Weiterbildung tätig. Wir sind bundesweit mit rund

400 Standorten vertreten.

Alle Mitarbeiter*innen der DAA verfügen über eine

langjährige fachliche und pädagogische Erfahrung.

Die ständige Aktualisierung fachlicher sowie

methodisch-didaktischer Kenntnisse und Fähigkeiten

ist durch deren regelmäßige Weiterbildung

gewährleistet.

Über 4 Millionen Menschen haben bis heute mit uns

die Voraussetzungen für ihre berufliche Zukunft

verbessert und sich weitergebildet.

Qualitätssiegel

Die Deutsche Angestellten-Akademie ist nach der

AZAV (Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung

Arbeitsförderung) zertifiziert und zugelassen für die

Durchführung von Maßnahmen der Arbeitsförderung.

Sie ist eine gemeinnützige Bildungseinrichtung.

Sitz der Gesellschaft ist Hamburg.

www.daa-rsh.de

Stand: 05/2025

Information und Beratung

Deutsche Angestellten-Akademie

DAA  RSH

Rheinland-Pfalz • Saarland • Hessen

Telefon 0800 0004942

E-Mail info.rsh@daa.de

Bitte wenden Sie sich zur Beratung an einen

unserer Standorte.

Externenprüfung

Berufsbilder

Es gibt eine Vielzahl von Berufsbildern, in denen wir

Sie auf die Externenprüfung vorbereiten können.

• Automobilkaufmann/-frau

• Fachinformatiker für Systemintegration

• Fachinformatiker für Anwendungsentwicklung

• Fachkraft - Lagerlogistik

• Fachlagerist/-in

• Immobilienkaufmann/-frau

• Industriekaufmann/-frau

• Kaufmann/-frau – Büromanagement

• Kaufmann/-frau - Dialogmarketing

• Kaufmann/-frau - E-Commerce

• Kaufmann/-frau - Einzelhandel

• Kaufmann/-frau - Gesundheitswesen

• Kaufmann/-frau - Groß- und

Außenhandelsmanagement (Außenhandel)

• Kaufmann/-frau - Groß- und

Außenhandelsmanagement (Großhandel)

• Kaufmann/-frau - Marketingkommunikation

• Kaufmann/-frau - Spedition und

Logistikdienstleistung

• Personaldienstleistungskaufmann/-frau

• Sport- und Fitnesskaufmann/-frau

• Tourismuskaufmann/-frau (Privat- und

Geschäftsreisen)

• Veranstaltungskaufmann/-frau

• Verkäufer/-in



Berufsabschluss auch ohne klassische

Ausbildung!

Wir bereiten Sie gerne in unseren

Vorbereitungskursen auf die IHK Prüfung vor.

Was ist die Externenprüfung?

Die Externenprüfung in kaufmännischen und

gewerblichen Berufen ermöglicht Ihnen, einen

anerkannten Abschluss in Ihrem Berufsbild zu

erlangen, wenn Sie diesen nicht auf dem klassischen

Weg (also in einer Ausbildung) abgeschlossen

haben.

Die Externenprüfung ist eine Möglichkeit, den

gleichen Abschluss zu erhalten wie jemand, der die

Ausbildung regulär abgeschlossen hat. Nach der

bestandenen Prüfung erhalten Sie ein offizielles IHK

Zeugnis, das in der Berufswelt genauso anerkannt ist

wie ein Abschluss aus einer klassischen

Berufsausbildung.

Um an der Vorbereitung zur Externenprüfung

teilnehmen zu können, müssen Sie bei der IHK die

Zulassung beantragen und nachweisen, dass Sie

über ausreichende praktische Erfahrung in Ihrem

Berufsfeld verfügen.

Die Prüfung besteht aus mehreren Teilen, darunter

schriftliche Prüfungen in den relevanten Fachthemen

(z. B. Rechnungswesen, Wirtschafts- und

Sozialkunde, Personalwesen) sowie die praktische

Prüfung, die die beruflichen Fertigkeiten abfragt.

Voraussetzungen

Mind. das 1,5 fache der Zeit der Ausbildungsdauer

an Berufserfahrung.

Bsp. wenn die Ausbildung in der Regel 3 Jahre

dauert, müssen Sie für die Zulassung zur

Externenprüfung 4,5 Jahre Berufserfahrung

nachweisen. Wenden Sie sich dazu an die für Sie

zuständige IHK.

Anmeldung zur Prüfung

Die Anmeldung ist zwei Mal jährlich bei der IHK

möglich. In der Regel ist die Anmeldung ca. 6

Monate vor dem Prüfungstermin von Ihnen

vorzunehmen. Zu den genauen Terminen und Fristen

informieren Sie sich bitte direkt bei der IHK.

Prüfungsgebühren

Die IHK erhebt Prüfungsgebühren. Die Gebühren legt

jede IHK selbst fest, daher informieren Sie sich bitte

gezielt bei der für Sie zuständigen IHK. Bei

Förderung der Weiterbildung ist die Übernahme der

Prüfungsgebühren möglich.

Förderung/ Finanzierung

• Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit /

Jobcenter

• Qualifizierungschancengesetz für Arbeitnehmer*

innen (ehemals WeGebAU)

• Deutsche Rentenversicherung

• Berufsgenossenschaften

• Berufsförderungsdienst der Bundeswehr

• Selbstzahler mit individuellen Ratenvereinbarungen

Vorbereitungskurse bei der DAA

je nach Kenntnisstand bieten wir folgende Kurse an:

Kompaktkurs mit 480 Std. (ca. 11 Wochen)

Basiskurs mit 960 Std. (ca. 22 Wochen) oder

Intensivkurs mit 1920 Std. (ca. 43 Wochen).

Lernmethoden

• mit Live Online-Seminaren, Gruppenarbeiten,

praktischen Übungen und begleiteten Lernphasen

bereiten wir Sie vor

• in unserem virtuellen Raum haben Sie auch

Gelegenheit Fragen zu klären und sich

auszutauschen

• auf unserer Lernplattform und unserer Mediathek

(BiBox) stehen Ihnen Lernmaterialien für Ihr

Berufsbild zur Verfügung

• sie verwalten Lernstoff und Übungsmaterial

selbständig in Ihrer virtuellen „Büroablage“

• neben Fach- und Allgemeinwissen erweitern Sie

auch Ihre digitalen Kompetenzen

• auch im Homeoffice oder am Arbeitsplatz möglich

Zielgruppe

Arbeitssuchende, Berufsrückkehrende,

Arbeitnehmer*innen und Prüfungswiederholer*innen

Was bringt Ihnen der Kurs?

• einen IHK Berufsabschluss

• Unterstützung bei der Jobsuche und im

Bewerbungsprozess

• einen interessanten Job  

• bessere Verdienstmöglichkeiten

• je nach Vereinbarung mit Ihrer Agentur für Arbeit

oder Ihrem Jobcenter 150 € Weiterbildungsgeld

pro Monat

• ggf. die Weiterbildungsprämie bei erfolgreicher

Prüfung, durch die Agentur für Arbeit oder das

Jobcenter

Beginntermin und Zeiten

Die Beginntermine richten sich nach den zweimal

jährlich stattfindenden IHK-Prüfungsterminen im

Frühjahr/ Sommer und Hernst/ Winter.

Bitte fragen Sie nach den genauen Terminen an

einem DAA-Standort in Ihrer Nähe nach oder

schauen Sie auf unsere Homepage www.daa-rsh.de.

Die Kurse finden täglich in Vollzeit von 08:00 –

16:00 Uhr statt. Weitere Möglichkeiten nach indiv.

Absprache.

Bitte kontaktieren Sie uns gerne.


