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Gute Vorbereitung - guter Start
Wenn Sie zeitnah in Arbeit gehen wollen oder sich
weiterbilden möchten, aber noch unsicher sind, ob
Sie das schaffen können - wir bereiten Sie kurz und
knapp auf die wichtigsten Grundlagen vor -
zielgerichtet, genau so, wie Sie es brauchen:
• mehr Sicherheit in der deutschen Sprache
• Lücken in den Lese- und Schreibkompetenzen

schließen
• erweitern der Kommunikationskompetenzen für

den Berufsalltag

Inhalte im Überblick
Integriertes Training der Schlüsselkompetenzen
und Softskills
• Lerntechniken, Arbeitsorganisation und

Problemlösung
• Selbstmotivation, Kommunikation und Arbeiten im

Team
• Ergänzung je nach individuellem Bedarf

 
Schwerpunkt Deutsch
• Lesen, Verstehen und Schreiben von Texten sowie

über Textinhalte sprechen
• Auffrischung und Vertiefung von Rechtschreibung

und Grammatik
• Schreiben von Briefen und E-Mails nach DIN 5008
• Wortschatzaufbau und Erweiterung der

Fachsprache für den Arbeitsalltag und
berufsbezogen

Abschluss
DAA Teilnahmebescheinigung

Dauer und Ablauf
• fortlaufendes Angebot
• ein wöchentlicher Einstieg ist immer montags

möglich
• insgesamt 280 Unterrichtseinheiten

Teilzeit 
Montag - Freitag 08:00 Uhr - 13:00 Uhr

Vollzeit
Montag - Freitag 08:00 Uhr - 15:00 Uhr

Förderung / Finanzierung
• Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit und der

Jobcenter
• Deutsche Rentenversicherung
• Berufsgenossenschaften
• Berufsförderungsdienst der Bundeswehr
• Selbstzahlende mit individuellen

Ratenvereinbarungen


